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DYREKTOR PARKU WODNEGO ,,RELAX” W SWIDWINIE
OGLtASZA
NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko — specjalista ds. ptac

1. Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie lub znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej;

2) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

4) Spetnia warunki:

a) wyksztatcenie wyzsze

b) staz pracy — minimum 5 lat

5) Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, , terminowosc.

6) Umiejetnosci zawodowe: biegta znajomos¢ obstugi komputera, biegta znajomosé programu

ptatnik, Zeto, programdéw MS Office, obstuga urzadzen biurowych, wiedza z zakresu administracji
publicznej, prawa samorzgdowego, prawa w zakresie kodeksu pracy, tematyki ubezpieczen spotecznych,

znajomos$¢ ustawy o imprezach masowych, ustawy o sporcie
2. Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie zawodowe: doswiadczenie ~w  administracji  samorzgdowej (w tym
w placéwkach os$wiatowych, spotecznych lub instytucjach kultury), doswiadczenie w pozyskiwaniu

i realizacji projektéw ze $rodkéw UE oraz budzetu panstwa;

2) Predyspozycje osobowosciowe: komunikatywno$¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, doktadno$é, sumiennos$¢, odpowiedzialno$é, umiejetnosé pracy w zespole, punktualnose,
umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw, wysoka kultura osobista i umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach
konfliktowych.

3) Umiejetnosci zawodowe: znajomos¢ klasyfikacji budzetowej, bankowosc¢ elektronicznej

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Prowadzenie Kasy Gtéwnej Parku Wodnego ,RELAX”. Prowadzenie dokumentacji kasowej.
2) Naliczanie i terminowe przekazywanie sktadek ZUS.

3) Sporzadzanie listy ptac dla pracownikéw.

4) Ewidencja srodkéw materiatowych.
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5) Prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych i wyposazenia oraz przeprowadzanie
okresowych inwentaryzacji.
6) Wspotpraca z Gtéwng Ksiegowa w zakresie sporzgdzania rocznych i okresowych sprawozdan

finansowych z wykonania budzetu.

7) Wspotpraca z Gtéwng Ksiegowa w zakresie opracowania projektu budzetu oraz prowadzenia ksigg
rachunkowych.

8) Wyptacanie wynagrodzer pracownikom zgodnie z listg ptac.

9) Dokumentowanie transakcji dla celéw VAT.

10) W razie zaistniatej potrzeby (urlopy, zwolnienia lekarskie itp.) zastgpienie Gtéwnej Ksiegowej

celem zapewnienia ciggtosci i prawidtowego funkcjonowania zakfadu.
11) Wspétpraca z Instruktorem ds. organizacji imprez sportowych w sprawie organizacji imprez.
12) W razie zaistniatej potrzeby zastgpienie Instruktora ds. organizacji imprez sportowych celem

zapewnienia ciggtosci i prawidtowego funkcjonowania zaktadu.
4. Warunki pracy:

Miejsce wykonywania pracy: Park Wodny ,Relax” w Swidwinie.
Praca wykonywana w wymiarze petnego etatu —umowa o prace. Praca przy obstudze monitora

ekranowego powyzej 4 godzin. Brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatgcznik do oferty);

c) kserokopie $wiadectw pracy lub dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;

d) kserokopie $wiadectw i dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

e) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach;

f) oéwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia;

g) os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw

publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Inne informacje:

Dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Parku Wodnego ,Relax,” Plac Sybirakéw 1, 78-300 Swidwin

w terminie do dnia 11 wrzesnia 2022r. do godz. 15:00.

7. Planowane zatrudnienie od 15 wrzesSnia 2022r.

Klauzula informacyjna w zakresie rekrutacji: informuje, ze dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 20 I8r. poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
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(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 20l6r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

Blizszych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 94 365 72 73.
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